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Articolo 1 - Oggetto e finalitd del Regolamento

Il presente regolamento disciplina le modalita @jamizzazione del servizio comunale incaricato
delle attivitd connesse alla celebrazione del matnio civile sul territorio del Comune, nel rispett
della normativa vigente ed in conformita di quaptevisto dagli articoli 106 e seguenti del Codice
Civile e dal dPR 3 Novembre 2000, n. 396.

La celebrazione del matrimonio € attivita istitumbde garantita ai cittadini cosi come previsto dal
Codice Civile e dal vigente Regolamento di Statal€i

Articolo 2 - Funzioni

La celebrazione dei matrimoni civili viene effetimalal Sindaco nelle funzioni di Ufficiale dello
Stato Civile. Il Sindaco puo delegare le funzioniJfficiale di Stato Civile al Vice Sindaco, agli
Assessori, ai Consiglieri Comunali, al Segretar@mm@nale, ai dipendenti a tempo indeterminato e
ai cittadini italiani che abbiano i requisiti peelezione a Consigliere Comunale, come previsto
dall'articolo 1 comma 3 del dPR 3 Novembre 200(B96.

Qualora i nubendi intendano far celebrare il loratmmonio a cittadino/a italiano/a, gli stessi
dovranno presentare domanda su apposita modulisticsita dall’Ufficio di Stato Civile,
indirizzata al Sindaco, con anticipo di almeno 3@ dalla data fissata per la celebrazione del
matrimonio.

Il possesso dei requisiti di cui al punto precedativra essere dichiarato dalla persona celebrante
mediante sottoscrizione di una dichiarazione sdstd dell'atto di notorieta resa ai sensi
dell'articolo 47 del dPR 28 dicembre 2000, n. 445.

Una volta ricevuta la documentazione di cui ai pdsmti commi, il Sindaco, effettuate le
necessarie verifiche, puo disporre di delegareulezibni di Stato Civile, per la celebrazione
dell’evento specifico, alla persona richiesta, Ualg dovra sottoscrivere per accettazione.
L'Ufficiale di Stato Civile, nel celebrare il matnonio, deve indossare la fascia tricolore come
previsto dall'articolo 70 del dPR 3 Novembre 200(396.

Articolo 3 - Matrimonio celebrato per delega
Nel caso il matrimonio avvenga su delega di altaon@ne, gli sposi dovranno inoltrare preventiva
richiesta di disponibilita alla celebrazione, iratclo la data e I'ora scelta, all’'Ufficio di Statovile
con anticipo di almeno 30 giorni.
Il matrimonio potra essere celebrato nel rispettiovehcoli stabiliti dal presente regolamento.
Per il matrimonio celebrato su delega di altro Coemunubendi dovranno produrre con anticipo di
almeno 30 giorni dalla data di celebrazione, alitid di Stato Civile, la seguente documentazione:
a) Delega del Comune diresidenza;
b) Fotocopia dei propri documenti d’'identita eateli codici fiscali;
c) Fotocopia dei documenti d’identita dei due tastii;
d) Indicazione del regime patrimoniale su appasitmello predisposto dall’ufficio;
e) eventuali generalita di figli nati della copgda riconoscere) e, ai fini statistici (ISTAT), la
professione, il titolo di studio e la futura resida su apposito modello predisposto
dall’'ufficio.

Articolo 4 - Richiesta della celebrazione

La richiesta di celebrazione del matrimonio va @ydata con I'Ufficio di Stato Civile.

Qualora queste non avvenissero nei termini e nali st@biliti dalla legge, non si potra procedere
alla prenotazione del matrimonio.

Successivamente si procedera alla compilazionealun’apposita richiesta, come da allegato “A”,
sottoscritta da entrambi i nubendi che dovra carele loro generalita, il luogo prescelto, la data
'ora e la certificazione attestante I'avvenuto a@agnto, ove previsto, delle relative spese, come
indicato nell’ allegato “B”.

Articolo 5 - Luogo della celebrazione
Il matrimonio civile deve essere celebrato publpfieate in strutture acquisite al patrimonio
comunale che per questa occasione assumono la texmome di “Casa Comunale” ai sensi
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dell'articolo 106 del Codice Civile, o in siti esté alla Casa Comunale di proprieta privata, purché
siano nella “disponibilita giuridica del Comune”ettl luoghi saranno individuati con specifica
deliberazione di Giunta Comunale.
Locali situati nell’edificio del Comune:
- Sala Consiliare (cosi com’e allestita e compatibitbte con [attivita istituzionale
dellAmministrazione) o altra saletta a disposiadqfficio del Sindaco);
- Sala Grazia Cavanna
- Museo Cantoni
- Sala Cinema Teatro Giordano Ferrari
- Rocca dei Terzi (quando agibile) e cortile interno
- in ogni altra sede ritenuta idonea alla celebraz dei matrimoni civili ed individuata con
provvedimento della Giunta Comunale purché siaarfelisponibilita giuridica del Comune”.

Articolo 6 - Allestimento della sala

Per la celebrazione nelle sale della residenza cipaté I'Ufficio di Stato Civile informera in
tempo utile gli uffici preposti affinché venga pigubsta la sala per la celebrazione del matrimonio
civile.

Sempre per la celebrazione nelle sale della rezsadsrunicipale i nubendi possono, a propria cura e
spese, arredare con addobbi le sale.

Non &€ ammesso appendere fiori 0 altro alle podkeepareti o utilizzare candele accese.

E’ consentita la possibilita di utilizzare strumienusicali o impianti stereo personali per difforele
musica di sottofondo nel corso della cerimoniazaerecare disturbo alla regolare celebrazione del
rito.

L’Amministrazione Comunale di Sissa Trecasali n@mpande per la responsabilitd connessa alla
custodia e conservazione degli addobbi temporaeeigposti dai nubendi.

Il luogo prescelto sara messo a disposizione unparaa della cerimonia.

Al termine della cerimonia € obbligo dei nubendipredere tempestivamente a far risistemare la
sala cosi come concessa, rimuovendo quanto stacsticato per I'occasione.

| nubendi saranno ritenuti direttamente responisabilel caso si verifichino danni alle strutture
concesse per la celebrazione, l'ammontare degsistara addebitato ai soggetti richiedenti, salvo
identificazione del diretto responsabile.

Articolo 7 - Prescrizioni per l'utilizzo

Previo appuntamento con I'Ufficio di Stato Civilenubendi possono visitare le sale e/o i luoghi
della residenza municipale destinati alla celelmazidei matrimoni civili; per la visita ai plessi
esterni appositamente individuati e per I'eventuallestimento delle relative sale e necessario
rivolgersi direttamente ai proprietari / gestori.

Articolo 8 - Matrimonio con l'ausilio di un interpr ete

Se i nubendi, i testimoni o anche uno solo di essi conosca perfettamente la lingua italiana,
occorre procedere alla nomina di un traduttoreciafe per farsi assistere durante le pubblicaztoni
la celebrazione del matrimonio, con le modalitaantipe dall’articolo 13 e 66 del dPR 3 Novembre
2000, n. 396.

Al reperimento dovranno provvedere gli sposi stessi come le eventuali spese.

L'interprete individuato dovra presentarsi all'Ufifale di Stato Civile almeno 7 (sette) giorni prima
della celebrazione del matrimonio, munito di un woento d’identita in corso di validita, per
comunicare la propria disponibilita ad assumeracérico e sottoscrivere apposito verbale di
nomina comprensivo di giuramento.

Articolo 9 - Giornate ed orario della celebrazione

| matrimoni civili sono celebrati, in via ordinayiaegli orari di apertura dell’Ufficio di Stato Gie.

Su specifica richiesta i matrimoni potranno essegkebrati anche il sabato pomeriggio e la
domenica.
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Nel principio di massima disponibilitd non si prgatbne un calendario rigido, purché la data e l'ora
prescelte vengano preventivamente concordate thficio di Stato Civile.
Restano escluse per la celebrazione dei matrine@eduenti giornate:

- 1e 6 Gennaio,

- la domenica di Pasqua e Lunedi dell’Angelo,

- 25 Aprile (Festa della Liberazione),

- 1 Maggio (Festa dei lavoratori),

- 2 Giugno (Festa della Repubblica),

- 15 Agosto (Ferragosto),

- 8 Dicembre,

- 24,25 (Natale) e 26 Dicembre (Santo Stefano).
La celebrazione dei matrimoni sono tassativameospese il venerdi ed il sabato antecedente a
consultazioni elettorali, la domenica delle corexitini, nonché il lunedi successivo.
Per motivazioni tecniche legate alla movimentazidee registro degli atti di matrimonio e per
esigenze organizzative, tra due celebrazioni netlssa giornata in plessi diversi, devono
trascorrere almeno 3 ore.

Articolo 10 - Costo del Servizio

Nulla € dovuto per la celebrazione dei matrimoniilicinella Sala Consiliare (o0 altra saletta
individuata in sostituzione della stessa perchizmdita per altri impegni istituzionali) in quanto
sede istituzionale all'uopo preposta purché lasstesvenga durante gli orari di lavoro dell’Ufficio
Stato Civile e secondo quanto precisato nell’atieda

Qualora i nubendi abbiano espressamente richiéstdaccelebrazione abbia luogo al di fuori degli
orari sopra indicati o in altri luoghi messi a disgione dal Comune € dovuto il pagamento
dell'importo della tariffa stabilita e secondo qt@precisato nell’allegato B.

Le relative tariffe sono determinate ed aggiorrat@ualmente dalla Giunta Comunale tenendo
conto del costo dei servizi offerti per la celelwae del matrimonio (consumi per 'utilizzo della
sala: riscaldamento, energia elettrica, puliziaspeale, ecc.).

Nessun rimborso competera qualora la mancata ceidnst ascrivibile ai richiedenti.

Articolo 11 - Destinazione dei pagamenti

| pagamenti di cui al presente regolamento saraacguisiti al bilancio comunale e, parte
confluiranno nel fondo risorse decentrate come ipte\dall’articolo 43 della Legge 30 dicembre
1997, n. 449.

Saranno assegnati al personale che avra espletétoth connessa alla celebrazione nella misura e
con le modalita definite.

Articolo 12 - Organizzazione del Servizio

L’istanza relativa al giorno stabilito, di cui alggedente articolo 4, dovra essere inoltrata &iicidf

di Stato Civile, con allegata, qualora dovuto,i¢t@vuta dell’avvenuto pagamento.

Non si accetteranno istanze prive della ricevui@senuto pagamento.

Al fine di evitare inutili contestazioni o sollea#ioni la precedenza delle prenotazioni seguira
I'ordine cronologico del protocollo di arrivo.

La visita delle sale e dei luoghi potra esseretteff¢a da parte dei richiedenti previo appuntamento
al fine di scongiurare eventuali coincidenze coftmeahttivitd gid pianificate facenti parte del
programma amministrativo.

Articolo 13 - Disposizioni Finali

Per tutto quanto non previsto dal presente regotéomg rimanda alla normativa vigente in materia

e piu precisamente:

- Codice Civile (dall'articolo 106 all’articolo B);

- dPR 3 novembre, n. 39&egolamento per la revisione e la semplificazioeatdinamento
dello stato civile, a norma dell'articolo 2, comrh2, della legge 15 maggio 1997, n. 127
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- Decreto Legislativo 18 agosto 2000, n. 28 ésto unico delle leggi sull'ordinamento degli Enti
Locali”.

Il presente regolamento si applica anche alle persiello stesso sesso che intendono procedere alla
costituzione di un’unione civile ai sensi dell’adlo 1, comma 2 della Legge 20 maggio 2016, n.
76, innanzi all'Ufficiale dello Stato Civile del @Gaune di Sissa Trecasali.

Articolo 14 - Entrata in vigore
Il presente regolamento entra in vigore il 1 GearzZl17.
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Allegato “A” - RICHIESTA

AL

COMUNE DI SISSATRECASALI

UFFICIO DELLO STATO CIVILE

VIA PROVINCIALE, 38 LOC. SISSA

43018 SISSA'RECASALI (PARMA)

RICHIESTA.DIIPRENQTAZIONEIDELLA 1 SALA PER LA
CELEBRAZIONE DI MATRIMONIO O ) UNIONE CIVILE

(ARTICOLO4 DEL REGOLAMENTO COMUNALE PER LA CELEBRAZIONE DEI MATRIMONI E DELLE WIONI CIVILI ) |

| sottoscritti

Cognome

Nome

Luogo di nascita

Data di nascita Sesso [ ] MascHiO [ ] FEMMINA

Cittadinanza

Codice Fiscale

Cognome

Nome

Luogo di nascita

Data di nascita Sesso [ ] MascHiO [ ] FEMMINA

Cittadinanza

Codice Fiscale

in relazione al [ ] MATRIMONIO CIVILE [ ] UNIONE CIVILE
che intendono contrarre

RICHIEDONO
che la celebrazione abbia luogo Il IOrMO ...,

alleore .................... presso:

Sala Consiliare (cosi com’e allestita e compatibitbte con [attivita istituzionale
dellAmministrazione) o altra saletta a disposiadplfficio del Sindaco);
Sala Grazia Cavanna

Museo Cantoni
Sala Cinema Teatro Giordano Ferrari
Rocca dei Terzi e cortile interno

sede ritenuta idonea alla celebrazione dei matririeii ed individuata con provvedimento
della Giunta Comunale purché sia nella “disportéigjiuridica del Comune”

DICHIARANO

DX diaver preso visione del Regolamento per la calgbne dei matrimoni e delle Unioni Civili
del Comune di Sissa Trecasali e di rispettareitgtioi articoli;
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X

che l'utilizzo della sala, delle attrezzature, teali e degli accessori si intende effettuata a
rischio e pericolo di chi svolge l'iniziativa, cogsclusione di ogni responsabilita civile e
penale a carico dellAmministrazione Comunale dis8iTrecasali;

DX diimpegnarsi a rifondere gli eventuali danni proati dal corretto utilizzo della sala;

X di essere a conoscenza delle tariffe d'utilizzprapate dall’Amministrazione Comunale e di
versare la quota adeguata;

X] chei partecipanti saranno n. ...... (pertanto inferigle 100 presenze);

DX] che l'utilizzo di qualsiasi strumentazione nondatazione al locale pud avvenire solo ed
esclusivamente previa espressa autorizzazioné\daltiinistrazione; in tal caso si impegna a
rispettare tutte le prescrizioni previste dallamativa vigente in materia di sicurezza;

X] che i frequentatori manterranno nei locali un cortgmento corretto nel rispetto dell’'uso
pubblico;

DX dirispettare il divieto di fumo posto all'interntella sala;

DX di esonerare I'Amministrazione Comunale di Sissac@sali da qualsiasi responsabilita in
merito a:

a) Licenze, permessi, autorizzazioni necessarie iasione di pubblici spettacoli;

b) Custodia materiali ed attrezzature di proprietacdelcessionario;

c) da ogni responsabilita e di accollarsi direttamdatepese causate per eventuali danni
subiti dagli arredi e strutture di proprieta defité

X] digarantire l'ordine e il corretto utilizzo deldale concesso;

X] diassicurare che al termine dell'iniziativa nesspersona si trattenga all’'interno della sala;

DX che tutte le comunicazioni inerenti la presentehidirazioni dovranno essere inviate ai
seguenti recapiti:

Indirizzo
Telefono / Cellulare Fax
E-mail / PEC

X] di essere informati ai sensi e per gli effetticdi all'articolo 13 del Decreto Legislativo 30
Giugno 2003, n. 196, che i dati personali raccedranno trattati, anche con strumenti
informatici, esclusivamente nell'ambito del procednto per il quale la presente
dichiarazione viene resa.

[ ] si allega, ai sensi dell'articolo 4 del vigertiRegolamento Comunale per le celebrazioni dei
matrimoni ed unioni civifi dimostrazione delavvenuto pagamento dell'importo di
Euro ................ls (P
effettuato pressGARIPARMA — CREDIT AGRICOLE Agenzia di Sissa
intestato alComune di SISSA TRECASALI — Servizio Tesoreria
CAB 06230 — ABI 05148 — Conto Corrente Bancario 0035623824
CodicelBAN IT 94 S 06230 05418 000035623824

FIRMA DICHIARANTE FIRMA DICHIARANTE

ALLA DICHIARAZIONE DEVE ESSERE ALLEGATA COPIA DEL DOCUMENTO D 'IDENTITA DEI DICHIARANTI
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Allegato “B” - TARIFFE

TARIFFE PER LA PRENOTAZIONE DELLA « SALA RPER LA
CELEBRAZIONE DI MATRIMONIO O ) UNIONE CIVILE

RESIDENTI (almeno uno dei due sposi € iscritto anagficamente nel Comune o

iscritto allAIRE)

Sala Consiliare o altra sala nella sede Comunaieiitie I'orario
di servizio)

Gratuita

Sala Consiliare o altra sala nella sede Comunatwi(flall’orario
di servizio)

A Pagamento

- Rocca dei Terzi (durante orario di servizio) Gritui
- Rocca dei Terzi (fuori dall’orario di servizio) AaBamento
- Sala Grazia Cavanna (durante I'orario di servizio) A Pagamento (*)

Sala Grazia Cavanna (fuori dall’orario di servizio)

A Pagamento

Museo Cantoni (fuori dall’orario di servizio)

A Pamento

Sala Cinema Teatro Giordano Ferrari (fuori dallf@ali servizio)

A Pagamento

Altri luoghi esterni alla Casa Comunale che veramaividuati
dalla Giunta Comunale (durante o fuori orario dvisao)

A Pagamento

(*) Gratuita fino ad agibilita Rocca dei Terzi

NON RESIDENTI

Sala Consiliare o altra sala nella sede Comunaiefde |'orario d
servizio

Gratuita

Sala Consiliare o altra sala nella sede Comunatei(flall’orario di
servizio

A Pagamentd

Roccadei Terzi (durante orario di servizio)

A Pagamento

Rocca dei Terzi (fuori dall’orario di serviz

A Pagamentd

Sala Grazia Cavanna (durante I'orario di serv

A Pagamentd

Sala Grazia Cavanna (fuori dall’orario di servi

A Pagamentd

MuseoCantoni (fuori dall’orario di servizio)

A Pagamento

Sala Cinema Teatro Giordano Fet (fuori dall’orario di servizio)

A Pagamento

Altri uoghi esterni alla Casa Comunale che verranno ishaw
dalla Giunta Comuna (durante o fuori orario di servizio)

A Pagamentd

Le relative tariffe saranno determinate ed aggier@@mnualmente dalla Giunta Comunale tenendo
conto del costo dei servizi offerti per la celelwae del matrimonio (consumi per l'utilizzo della
sala: riscaldamento, energia elettrica, puliziaspeale, ecc.).

Il personale cha ha espletato il servizio fuori d@rmale orario di lavoro verra retribuito ai sensi
dell'articolo 11 del presente regolamento.

PAGINA 8



